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Kinh gui:

- Truong cac don vi ¢d lién quan;
- Vién chuce, nguoi lao dong toan Truong.

Thuc hién chuyén dbi sé trong cac hoat dong, dé chinh thire dwa vao trién khai
su dung H¢ thong Dai hoc so tir thang 7/2025, Nha truong yéu cau Trudng cac don vi,
vién chure va nguoi lao dong toan Truong thuc hién cac ndi dung sau:

1. Cac don vi trong toan Trudng

- Trién khai str dung Phan hé Vin phong sb tir ngay 10/7/2025 theo Quy dinh
quéan 1y vdn ban dién tir ciia Trudng Pai hoc Vinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1668/QD-DHV ngay 25/06/2025 cua Hiu truong.

- Thong bao cho vién chire, nguoi lao dong vé viéc nhén tai khoan va ching thu
s6 dé trién khai str dung giai phap ky sd; phdi hgp Phong Hanh chinh Tong hop, Vién
Nghién ctru va Dao tao truc tuyén, Phong Thanh tra - Phap ché quan ly tai khoan ca
nhan cua vién chirc, nguoi lao dong trong don vi.

- Cac don vi dugc phan cong cap nhat dir liéu va van hanh céc phan hé¢ cua Hé
théng Pai hoc s6 khan truong hoan thién cac cong viéc theo Thong bao s6 41/TB-DPHV
ngay 09/4/2025 va tién do da thong nhét tai cudc hop ngay 02/7/2025.

2. Phong Hanh chinh Tong hop

- Cung cép hudng dan sir dung dé cac don vi, cd nhan toan Truong nam bat, s
dung dung va hi¢u qua Phan hé Van phong s6, tai khoan va chimg thu so.

- Lam viéc v6i cdc co quan hitu quan dé cung cép ddy du tai khoan va ching thu
s& cho tAt ca c& nhan vién chic, nguoi lao dong toan Truong; phdi hop cac don vi lién
quan dé quan ly tai khoan ctia vién chirc, nguoi lao dong toan Truong ding quy dinh.

- Xay dung ké hoach van hanh mot s6 phan h¢ ciia Hé théng Dai hoc s6 tir ngay
10/7/2025.

3. Vién Nghién ctru va Dao tao truc tuyén, Phong Thanh tra - Phap ché

- Phéi hop dé quan ly tai khoan cua vién chire, ngudi lao dong toan Truong ding
quy dinh; Kiém tra, ra sodt viéc st dung tai khoan va ching thu so6 ctia vién chire, ngudi
lao dong dung muc dich cho céc hoat dong cua Truong Dai hoc Vinh.

- H6 tro cac don vi va vién chire, ngudi lao dong cua Truong trién khai Hé thong
Dai hoc s6.



4. Vién chirc, nguoi lao dong toan Truwong

- Thuc hién xay dung van ban hanh chinh trén Phan hé Van phong s6 tir ngay
10/7/2025 theo Quy dinh quan ly van ban dién tir cua Truong Dai hoc Vinh ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 1668/QD-DHV ngay 25/06/2025 ctia Hiéu trudng.

- Tiép nhan tai khoan va ching thu s6 dé trién khai str dung giai phép ky so tap
trung (qua email cong vu).

- Cai dat phan mém phuc vu trién khai hé thdng ky s6 tap trung st dung thiét bi
HSM (danh cho ngudi dung) do Ban Co yéu Chinh phu cung cap, bao gdm Phan mém
xédc thuc trén thiét bi di dong (i0S va Android) va Phan mém quan ly chung thu )
(Windows, MacOS), dugc déng tai tai dia chi https://mpki2.ca.gov.vn/downloads-vgca;
hoan thanh trudc ngay 08/7/2025.

- Chi st dung tai khoan va chung thu sd trong cac hoat dong cua Truong Dai hoc
Vinh; khong str dung cho cac muc dich khac.

- Hoan tra tai khoan va chimg thu s cho Nha truong (qua Vién Nghién ctru va
Dao tao truc tuyén) khi khong con 1a vién chire, nguoi lao dong cua Truong.

Nhan duge Cong van nay, Nha truong yéu cau Truong cac don vi trong toan
truong nghiém tic trien khai thuc hién./.
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